Secretaria Municipal de Educacao e Cultura
Rua Sio Judas Tadeu, n° 900 - Centro
e-mail:educacao@mauadaserra.pr.gov.br
Fone (43) 34641274 CEP 86828 - 000 - Maua da Serra— PR

INSTRUGCAO NORMATIVA 01/2025

Dispde sobre o processo de normas para
distribuicdo de aulas e/ou turmas aos
professores do Ensino Fundamental dos
Anos Iniciais, professores da Educagao
Infantil e professores de Educacgao Fisica,
para o ano letivo de 2025.

A Secretaria Municipal de Educacao e Cultura do municipio de Maua da Serra -
PR, no uso de suas atribuigdes legais e considerando a necessidade de fixar
normas para a distribuicdo de aula e/ou turmas aos profissionais do Magistério
da Rede Municipal de Educacdo. A distribuicdo de aula e/ou turmas aos
professores, para o ano letivo de 2025, devera obrigatoriamente obedecer aos
critérios definidos nesta Instrugdo Normativa.

Instrui:

Art. 1° Compete a Secretaria Municipal de Educacédo e Cultura , por meio de
sua Secretaria Municipal, regulamentar a distribuicdo de aulas e/ou turmas aos
profissionais do Magistério da Rede Publica Municipal de Ensino para o ano de
letivo de 2025.

Art. 2° A distribuicdo de aulas e/ou turmas nas Instituicbes de Ensino aos
ocupantes de cargos efetivos do Quadro Préprio do Magistério, obedecera a
ordem da Tabela de Classificagdo Geral do Magistério, que fixa em ordem
decrescente a posicao de cada professor.

Art 3° A Tabela de Classificagdo Geral do Magistério constando a ordem de
classificagdo dos professores sera publicado no site oficial do municipio e
divulgado nos grupos de WhatsApp dos professores e Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura , com antecedéncia ao dia marcado para a distribuicdo das
aulas e / ou turmas, que segue em anexo a esta instrugdo normativa.

Paragrafo Unico: A distribuigdo de aulas e / ou turmas ocorrera no dia 03
de Fevereiro de 2025, as 8 horas, na Escola Municipal Yukio Uemura.

DOS CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO

Art. 4° A Tabela de Classificagdo Geral do Magistério, segue o critério
estabelecido em ordem de prioridade e as aulas e/ou turmas serdo atribuidas
aos professores, respeitando a seguinte ordem de classificagéo:

I - Maior tempo de servigo na rede de ensino municipal, considerando a data da
nomeagao no cargo que o mesmo professor assumiu neste municipio, sendo
contabilizado o tempo ininterrupto ou ndo dos servigos prestados no magistério
na rede de ensino.
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Il - Havendo empate entre dois ou mais professores na contagem do tempo de
servigo, sera atribuido como critérios de desempate a maior titulacdo, sendo
considerado a data de expedicdo do diploma ou certificado mais antigo,
conforme segue:

Doutorado;
Mestrado;
P&s-graduacgéo;
Graduacgao.

a)
b)
c)
d)

lll - Permanecendo empate entre dois ou mais professores,o critério de
desempate sera pela maior idade, priorizando a data de nascimento.

IV - Permanecendo ainda o empate, o novo critério de desempate sera pela
maior numero de filhos e persistindo o empate sera por meio de sorteio.

Art. 5° A comprovagao de conclusao de curso de Graduagao, P6s- Graduagao
e Mestrado, computado para a Tabela de Classificagdo Geral do Magistério
sera considerado o Diploma, Certificado ou Histoérico Escolar, mesmo que o
profissional esteja em estagio probatorio.

Art. 6° Somente sera considerado 01 (um) curso de Mestrado, Pds-Graduagao
e uma Graduacdo para ser computado na ordenacdo da Tabela de
Classificacdo Geral do Magistério.

Paragrafo Unico A contagem do tempo de servico serd computado até
31/12/2024.

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 7° Os professores que usufruirem de licenga e/ou licenga sem vencimento,
ou seja, o tempo de servico que estiverem afastados da docéncia, nédo sera
computado na contagem do tempo de servico para a classificacdo na
distribuicdo de aulas, como previsto no artigo 45 que interrompe o intersticio
para a promogao quando cedéncia ou cessao para exercicio de atividades
estranhas a Educacéo Basica.

Art. 8° Os professores detentores de 2 padrdes, ou seja, com carga horaria de
20 horas em cada um, obtido através de concursos publicos distintos sera
computado o tempo de servico a partir da admissdo de cada um dos concursos
, assim sendo aparecera em posi¢des diferentes na Tabela de Classificacido
Geral do Magistério

Art. 9° Troca de turmas, escola e periodo entre professores, apds a distribuicao
de aulas, s6 sera permitida com aprovacido da Secretaria Municipal de
Educacao e ambos os requerentes devem apresentar justificativa.


mailto:educacao@mauadaserra.pr.gov.br

Secretaria Municipal de Educacao e Cultura
Rua Sio Judas Tadeu, n° 900 - Centro
e-mail:educacao@mauadaserra.pr.gov.br
Fone (43) 34641274 CEP 86828 - 000 - Maua da Serra— PR

Art. 10° Os professores detentores de dois padrdes distintos de cargos efetivos
de 20 ( vinte ) horas semanais cada um, deverao assumir o 1° ( primeiro)
padrao no periodo da manha e o 2° ( segundo) padrao no periodo da tarde .

Art. 11° Na hipétese de o professor estar impossibilitado de participar
presencial da sessdo publica de distribuicido de aulas, este podera ser
representado por procurador, devidamente qualificado por meio de procuragao
original, redigida em papel comum, acompanhada de documento de identidade
do signatario onde conste sua assinatura, conforme previsto na legislagéo
vigente.

DA HORA ATIVIDADE

Art.12° Para a distribuicdo de aulas aos professores em efetivo exercicio de
docéncia, nos Estabelecimentos de Ensino da Rede Municipal de Educagéao
Basica, serdo atribuidas (13) treze horas em sala de aula e 7 (sete) Horas-
Atividade, aos que detém 40 (quarenta) horas semanais, serao atribuidas 26
(vinte e seis) horas semanais em sala de aula e 14 (catorze) Horas-Atividade.

Art.13° A hora-atividade destina-se ao professor em exercicio de docéncia
para estudos, planejamento, avaliagdo e outras atividades de carater
pedagogico, sera cumprida integralmente no mesmo local e horario de
trabalho.

Art.14° O controle do efetivo cumprimento da hora-atividade €& de
responsabilidade da Coordenacdo Pedagdgica, do Gestor de cada
estabelecimento de ensino e sob a supervisdo da Secretaria Municipal de
Educacao.

DA DISTRIBUIGAO DE AULAS NA MODALIDADE DE EDUCAGAO ESPECIAL

Art. 15° As turmas do Ensino Fundamental, modalidade de Educacgao Especial,
que incluem Sala de Recurso Multifuncional (SRM) e Centro de Ensino para
Transtorno do Espectro Autista (CETEA), ndo estardo a disposigcao do
processo de distribuicdo de aulas/turmas, visto que as turmas ja foram lotadas
pela Secretaria de Educacao.

Art.16° Os professores que assumiram a Sala de Recurso Multifuncional
(SRM), sobrando aulas vagas também assumirdo o reforgo escolar.

Art.17° Os professores que tiverem interesse em protocolar recurso para rever
a ordem da classificacdo, deverao fazé-lo perante a Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura , através de formulario padrdao, conforme modelo anexo a
presente instrugdo normativa, com no minimo 6 horas de antecedéncia ao dia
marcado para a distribuicao.
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Art.18° Os professores que necessitar protocolar recurso para rever sua
colocagdo, quando a mesma estiver sujeita a equivoco, devera apresentar
documentacdo comprobatério.

Art.19° Ao final do processo de distribuicdo e havendo ainda professor que se
encontre sem aula/turma, o mesmo sera direcionado a Secretaria de Educacéao
e Cultura para realocacéo.

Art.20° O professor com extensdo de carga horaria ndo sera aceito mais de 7
atestados médicos no periodo de 45 dias, caso ocorra o professor sera
exonerado da extensao.

Art.21° As aulas e/ ou turmas projetadas para o ano de 2025, sera divulgado a
todos os profissionais do magistério com antecedéncia ao dia marcado para
distribuilgdo das mesmas

Art.22°. O profissional ocupante do cargo efetivo de professor no municipio de
Maua da Serra que se encontra em permuta em outro municipio e exercendo
outras fungdes ( diretor de escola), ndo sera computado a titulagao (certificado
ou diploma ou pds-graduagéo- Stricto Sensu), na classificagdo da distribuicdo
de aula, visto que nado esta em efetivo trabalho de docéncia em sala de
aula.Como também nao sera computado o tempo de servigo, visto ndo estar
em efetivo trabalho no municipio.

DA DISTRIBUIGAO DE AULAS DOS CENTROS DE EDUCAGAO INFANTIL
( CRECHES)

Art.23° Os profissionais que escolherem as turmas da Educacgao Infantil nos
Centros de Educacado Infantil Crianca Esperanca e Sementinhas de Vida,
Infantil 0 , Infantil 01, Infantil 02 e Infantil 03 e for detentor de 1 (um) padréao de
20 horas tera sua carga horaria ampliada para mais 20h na mesma turma.

Art.24° O professor possuidor de 2 (dois) padrdes distintos de 20 (vinte) horas
cada, se escolher as turmas integrais no centro de Educacgao Infantil,
permanecera com os dois padrdes fixados na mesma turma, independente da
colocagao na Tabela de Distribuicdo de aulas .

Paragrafo Unico- A agdo pretendida de alocagio de um unico profissional
com carga horaria de 40 h nas turmas de educacao integral, visa a
melhoria do rendimento de aprendizagem e acompanhamento do
desenvolvimento do aluno.

DA DISTRIBUIGAO DE AULAS PARA PROFESSORES EM UNIDADE ESCOLAR
DE PERIODO INTEGRAL ESCOLA MUNICIPAL SANDRA MARIA

Art.25° Os profissionais que escolherem as turmas do Pré 4 anos, Pré 5 anos,
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1°ano e 2° ano, da Escola Municipal Professora Sandra Maria Alves Pereira da
Fonseca, e for detentor de 1 (um) padrdo de 20 horas tera sua carga horaria
ampliada para mais 20h na mesma turma.

Art.26° O professor possuidor de 2 (dois) padrdes distintos de 20 (vinte) horas
cada, se escolher as turmas integrais da escola de periodo integral,
permanecera com os dois padrdes fixados na mesma turma, independente da
colocacgao na Tabela de Distribuicdo de aulas .

Paragrafo Unico - A agdo pretendida de alocagdo de um tnico profissional
com carga horaria de 40 h nas turmas de educacao integral, visa a
melhoria do rendimento de aprendizagem e acompanhamento do
desenvolvimento do aluno.

Art. 27° Todos os professores assinarao lista de presenga com registro das
aulas e / ou turmas que escolheram para o ano letivo de 2025.

Art.28° Os casos omissos serdao resolvidos pela Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura

Art. 29°. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogando a 17/2023.

Maua da Serra, 27 de Janeiro de 2025.

Elaine Delecrod da Rocha
CPF: ......859-07
Portaria 012/2025

Secretaria Municipal de Educagéo, e Cultura
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RECURSO

U, e e ————— , Brasileiro(a),
professor(a), efetivo(a) no Municipio de Maua da Serra - PR, devidamente inscrito (a) no
CPF SOD 0 NOuiii , portador (a)

da cédula de identidade (RG) SOD NC......ccoiiiieiiieeeeeeee ,
classificado para a distribuicdo de aulas para o ano letivo de 2024 na ordem da
colocagao: ....... , venho através do presente recurso solicitar a revisdo, devido ao motivo
de:

Conforme  consta nos documentos em anexo:
() I — Comprovagao documental da data da nomeacgao do cargo, neste municipio;

( ) I = Comprovante documental de maior titulacdo, graduacao, especializagao (pos-
graduacao);

[l ( ) — Documento que comprove sua data de nascimento.

Sem mais nada para o momento e por ser a expressao da verdade, dato e assino o
presente recurso.

MauadaSerra .....cccoeeevennen.. A, de 2025

Assinatura do Professor(a)

Nome de quem recebeu o recurso

Ass

Data: de de 2025
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